Zarzgdzenie
Nr-A-015-1-6/20
Prezesa Sgdu Rejonowego w Ropczycach i1 Dyrektora Sgdu
Okregowego w Rzeszowie
z dnia 27 maja 2020 roku
w sprawie ustalenia procedur majgcych na celu ochrone zdrowia
1 zycia
pracownikéw Sadu oraz oséb przebywajgacych wjego obiektach
w zwigzku z rozpowszechnianiem sie na terenie kraju

wirusa SARS-Co V-2 wywotujgcego chorobe COVID-19

W zwigzku z ogtoszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii (rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku
w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
( Dz.U. p0z.491), na podstawie art. 9a § 1 oraz art. 54 § 2 Ustawy z dnia
27 lipca 2001 roku Prawo o ustroju sgdow powszechnych (Dz. U. 2020.365
tj.), a takze majgc na wzgledzie rekomendacje Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 18 maja 2020 r. DNA-11.510.20.2020 oraz wytyczne Ministra
Sprawiedliwosci i Gitownego Inspektora Sanitarnego dla funkcjonowania

sadow w trakcie epidemii SARS-Co V-2 w Polsce

zarzadzamy, co nastepuje:

I. Zasady ogolne.

81
Z dniem 1czerwca 2020 r. zostaje przywrdécony ograniczony tryb pracy Sadu
Rejonowego w Ropczycach z zachowaniem aktualnie obowigzujgcego rezimu
sanitarno-epidemiologicznego.

§ 2
W budynku sadu oprécz pracownikéw sadu i firm wspotpracujgcych moga
przebywac¢ wytacznic osoby wezwane/zawiadomione na termin rozprawy/
posiedzenia, umdéwione wczesniej na przegladanie akt, dokumentéw,
zobowigzane do stawiennictwa na wezwanie kuratora sadowego,

funkcjonariusze policji wykonujacy czynnos$ci konwojowe, doreczyciele
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pocztowi wykonujacy obowigzki stuzbowe, kurierzy urzeddéw zlokalizowanych
w obrebie wtasciwosci Saqdu Rejonowego w Ropczycach. Osoby wchodzace do

budynku zobowigzane sg okaza¢ wezwanie/ zawiadomienie na wyznaczony

termin.

§3
W budynku sadu moga przebywac¢ osoby zdrowe, bez objawéw chorobowych
sugerujgcych chorobe zakaZzng, nie przebywajgace i nie majgce kontaktu
z osobg objetg kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych, albo same

objete kwarantanng lub izolacjg domows.

84
Do budynku sadu moga wejs¢ wytacznie osoby z ostong na usta i nos w formie
maseczki, a w przypadku osob, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie moga

zakry wac ust i nosa maseczka - przytbica.

§5
Po wejsciu do budynku sadu i na sale rozpraw nalezy niezwtocznie dokonac
dezynfekcji rgk dostepnym sSrodkiem dezynfekcyjnym lub zatozy¢ jednorazowe
rekawiczki.

§6
Osoby wschodzgce do budynku sadu mogag by¢é poddane pomiarowa

temperatury ciata urzadzeniem bezdotykowym.

§7
Osoby wézwane/zawiadomione o terminie rozprawy'/posiedzenia, umowione
na wyznaczong godzine w7celu przeglgdania akt, dokumentacji wpuszczone
bedg do budynku sadu nie wczesniej niz max. 10 minut wczesniej przed
wyznaczong godzing stawiennictwa. Osoby te powinny opusci¢ budynek sadu

niezwtocznie po wykonaniu z ich udziatem czynnos$ci procesowych.

§8
Osoby wchodzgce do budynku sadu zobowigzane sg udac¢ sie bezposrednio
pod sale rozpraw? wskazane miejsce przegladania dokumentéw i oczekiwa-

na wézwanie w7wyznaczonej strefie, zachowotjac 2 m odstep od innych oséb
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oczekujacych. Poruszanie sie po budynku sadu w strefach nie zwigzanych

z czynnos$ciami z powodu, ktérych wynikio stawiennictwo jest zabronione.

§9
Zobowigzuje sie wszystkie osoby wezwane/zawiadomione na termin
rozprawy/posiedzenia, umoéwione na przegladanie akt do wczesSniejszego
(przed wyznaczonym terminem) informowania telefonicznie sgdu
o kwarantannie, albo uzasadnionym podejrzeniu zakazenia, tub kontaktu
z osobg chorag.

§ 10
Kazda osoba przebywajgca w budynku sadu zobowigzana jest do korzystania

z wikasnych niezbednych jej przyboréw.

Il. Zasady w zakresie organizacji rozpraw/posiedzen z udziatem stron.

§1
Od dnia 1 czerwca 2020 r. rozprawy/posiedzenia sgdowe organizowane bedag
z zachowaniem aktualnie obowigzujgcego rezimu sanitarno-
epidemiologicznego.

§2
Przewidywany czas wyznaczania rozpraw/ posiedzen powinien uwzgledniac
przerwy techniczne na odkazanie stotéw', law®, klamek i innych powierzchni
oraz wietrzenie pomieszczen przez co najmniej 10 minut przed rozpoczeciem

rozpoznania kolejnej sprawy' i co godzine w trakcie rozprawy"'.

§3
Swiadkéw nalezy wzywaé w miare mozliwosci na wyznaczone odrebne godziny
przestuchania po jednej osobie, a w wyjatkowych sytuacjach po co najwyzej
2 osoby na jednag godzine. W razie potrzeby konfrontacji wiekszej liczby
Swiadkédw czynnos$¢ ta powinna by¢ przeprowadzona z zachowaniem aktualnie

obowigzujgcego rezimu sanitarno-epidemiologicznego.



§4
Pomiedzy osobami przcbywajacymi na sali rozpraw powinny by¢ zachowane
2 m odstepy, co powinno by¢ uwzglednione przy rozpisywaniu sprawy na
konkretng sale rozpraw.

§5
Wszyscy uczestnicy rozprawy/posiedzenia powinni mie¢ zakryte usta, nos
maseczka. Osoby, ktére ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust
i nosa maseczka powinny by¢ zabezpieczone przytbica. Dopuszczalne jest
uzywanie tylko przytlbic przez prowadzacego rozprawe/posiedzenie

i protokolanta na salach rozpraw wyposazonych w ostone z pteksi.

86

W czasie rozpraw /posiedzen nie nalezy uzywac¢ klimatyzacji.

I1l. Zasady w zakresie organizacji Biura Podawczego.

§1

Biuro Podawczc przyjmuje pisma w skrécony™m czasie urzedowania od godz.

8.30-15.00 z 10 min. przerwg co godzine na dezynfekcje blatow.

§2
W pomieszczeniu Biura Podawczego oprécz pracownika moze znajdowac sie

tylko jedna osoba.
§3
Sktadanie pism osobiscie w pozostatych przypadkach zainteresowane osoby

mogg dokonywaé¢ do ,SKRZYNKI PODAWCZEJ” znajdujgcej sie w przedsionku
budynku Sadu w godz. 8:00 do 15:00 lub listownie.

V. Zasady w zakresie bezposredniej obstugi interesantéw
w Sekretariatach Wydziatéw, Samodzielnej Sekcji Administracyjnej oraz

Zespole Kuratorskiej Stuzby Sadowej.

§1
Nie przeprowadza sie bezposredniej obstugi interesantow w Sekretariatach

Wydziatbw, Samodzielnej Sekcji Administracyjnej oraz Zespole Kuratorskiej

Stuzby Sadowej.



§2
Dopuszczalne informacje w prowadzonych sprawach strony moga uzyskac

telefonicznie, listownie lub e-mail - profil zaufany.

V. Zasady w zakresie przegladania akt, dokumentow.

§1
Udostepnianie do czyhania akt spraw, ksigg wieczystych czy innych
dokumentéw zainteresowanym osobom realizowane bedzie po
wczesdniejszym uzgodnieniu droga telefoniczng badz elektroniczng we
wiasciwym wydziale terminu przegladania akt ( daty , godziny rozpoczecia )
minimum z jednodniowym wyprzedzeniem, wedtug ustalonej kolejnosci we
wskazanym dniu i godzinie.
§ 2

Zamawiajgcy do wygladu aktaZksiegi wieczyste, beda wpuszczani do
budynku sadu wedtug imiennej listy w wyznaczonych dniach i godzinach,
max. 10 minut wczes$niej przed wyznaczong godzing i zobowigzani sg udacé
sie bezposrednio pod wskazane pomieszczenie, gdzie beda mogli zapoznaé

sie z aktami sprawy.

V1. Zasady w zakresie obstugi kasowej.

§1

Wstrzymanie sie do odwotania przyjmowania wiptat w okienku kasowym.

§2

Wszelkie wiptaty na konto sum na zlecenie i sum depozytowych nalezy wptacacé
na konta Sgdu Okregowego wr Rzeszowie z dopiskiem sygnatury' sprawy oraz

nazwy ,Sad Rejonowy w Ropczycach”.

VIl. Zasady w zakresie dotyczacym zatatwiania spraw administracji

sgdowej (przyjmowania interesantow przez prezesow).



§1
Skargi sktadne sa wytacznie droga elektroniczng - profil zaufany lub na
pidmie, a gdy zachodzi konieczno$s¢ wystuchania skarzgcego takze
telefonicznie w kazdg Srode w godz. od 9.00-12.00. Nie przyjmuje sie osobiscie

interesantéw w sprawach dotyczacych skarg administracyjnych.

VIIl. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2020 r. i obowigzuje

do odwotania.

IX. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie internetowej Sadu

Rejonowego w Ropczycach i na tablicy ogtoszen.

Prezes 5 N *ego
Dyre w Ropczycach

Aima Zie¢

Do wiadomosci:
- wszyscy w/m

-a/a



